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ZAKLAD USLUG KOMUNALNYCH W BRZESCIU KUJAWSKIM
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Specjalista ds. ksiggowosci w Wydziale Ksiegowosci Zakladu Uslug Komunalnych
w Brzesciu Kujawskim

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie: Srednie, $rednie ekonomiczne (preferowana specjalno$c: rachunkowos$é,
finanse, rachunkowo$¢ i finanse), wyzsze ekonomiczne (preferowana specjalnosé:
rachunkowos¢, finanse, rachunkowos¢ i finanse), prawnicze, administracyjne lub inne
wyzsze 1 studia podyplomowe z zakresu rachunkowos$ci, finansow, rachunkowosci
1 finansow, kursy z zakresu rachunkowosci, finanséw, rachunkowo$ci 1 finansow,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralnosc/brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

znajomos$¢ przepisow prawa zwigzanego z problematyka na w/w stanowisku,
a w szczegolno$cei:

 ustawy o finansach publicznych,
* ustawy o rachunkowosci,

* rozporzadzenia w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j,

* ustawy o podatku od towardéw i ushug wraz z aktami wykonawczymi.
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Wymagania dodatkowe:

znajomosé przepisow z zakresu finansow publicznych, samorzadu gminnego,
mile widziane doéwiadczenie w administracji publicznej,

umiejetnosé zarowno samodzielnego wykonywania zadan, jak i pracy w zespole,
umiejgtno§é myslenia strategiczne go i analitycznego,

biegla znajomos¢ obshugi komputera i pakietéw biurowych, mile widziana znajomosé
oprogramowania Subiekt, Rewizor, Hydrosoft, Bestia

sprawna organizacja pracy, sumienno$¢ w wykonywaniu obowiazkow,

wysoka kultura osobista, komunikatywno$é, zaangazowanie, odpowiedzialno$¢,
kreatywno$¢.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

dekretowanie, ksiggowanie 1 analizowanie pod wzgledem merytorycznym
1 rachunkowym wszystkich faktur sprzedazowych oraz not obciazeniowych
wewnetrznych,

uzgadnianie ksiag rachunkowych na koniec okresu sprawozdawczego, zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowoéci 1 aktow wykonawczych,

przygotowywanie danych do sporzadzenia bilansu, rachunku zyskow i strat, zmian
w funduszu jednostki i informacji dodatkowe;j,

uzgadnianie i sporzadzanie sprawozdan z zakresu wydatkéw wynikajacych z przepiséw
Ministra Finanséw w sprawie zasad i terminéw sporzadzania sprawozdawczos$ci
budzetowe;,

ksiggowanie, rozliczanie i dekretowanic wyciagdw bankowych,

wystawianie not odsetkowych kontrahentom,

wykonywanie importu i rozliczanie faktur za pobér wody i odprowadzenia §ciekow,
kontrola dokumentéw sprzedazy pod wzgledem prawidtowosci wystawienia,
przygotowanie dokumentéw do archiwum,

zastepstwo kasjera podczas jego nieobecno$d,

rozliczanie naleznodci sadowych kontrahentéw, przygotowanie dokumentdéw do
uzyskania sadowego nakazu zaplaty oraz biezace monitorowanie sptat i przedawnien

wykonywanie innych prac zleconych przez bezposredniego przetozonego, Gléwnego
Ksiggowego lub Dyrektora Zaktadu,
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Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy 40 godz. tygodniowo (w przypadku oséb
niepelnosprawnych, zgodnie z odrgbnymi przepisami),

miejsce wykonywania pracy — Zaktad Ustug Komunalnych, Al. Wiadystawa Lokictka
1, 87-880 Brzeéé Kujawski, budynek parterowy. Praca wymagajaca przemieszczania sig
migdzy pokojami w budynkami Zakladu,

praca przy stanowisku komputerowym powyzej 4 godzin dziennie, wymagajaca
wysokiego poziomu samodzielnosci,

planowany termin zatrudnienia - maj 2025 .

W marcu 2025 r. wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Zakladzie Ushig
Komunalnych w Brzeéciu Kuyjawskim, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych wynidst poniZej 6%.

Wymagane dokumenty:
wlasnorecznie podpisany list motywacyjny,
wilasnorecznie podpisany Zyciorys — curriculum vitae,

wypetniony 1 wlasnorgeznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;
si¢ 0 zatrudnienie,

kserokopie $wiadectw pracy (jesli takie posiada) poswiadczone przez kandydata
za zgodno§¢ z oryginatem lub zadwiadczenie o pozostawaniu w zatrudnieniu
w przypadku trwajacego stosunku pracy,

kserokopie dokumentéw poswiadczonych przez kandydata za zgodno$c z oryginatem)
potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach poswiadczone przez
kandydata za zgodno4¢ z oryginalem),

wiasnorecznie podpisane o§wiadczenia o:

posiadanym obywatelstwiepolskim (z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 1 3  ustawy
o pracownikach samorzadowych),

posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

niekaralnoéci/braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowanej opinii,

wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o nastepujacej tresci:



,»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy
dla celow niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, na =zasadach okreslonych
w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), przez Zaktad Ushug
Komunalnych w Brzesciu Kujawskim, Al. Wiadystawa Lokietka 1, 87-880 Brze$¢ Kujawski.

Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznych
moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008r .
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022, poz. 530).”

Wymagane dokumenty aplikacyjne winne by¢ wiasnorecznie podpisane i zlozone osobiécie
w Zakladzie Ustug Komunalnych w BrzeSciu Kujawskim, w Sekretariacia lub dostarczone
listownie w terminie do dnia 23.04.2025. godz. 15.00 pod adresem: Al. Wiadystawa Eokietka
1, 87-880 Brzes¢ Kujawski w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko
urzednicze Specjalista ds. ksiggowosci w Zakladzie Uslug Komunalnych w Brzesciu
Kujawskim”.

Aplikacje, ktore wplyna do Zakladu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne i dopuszczeni do drugiego etapu konkursu zostang
0 tym powiadomieni poprzez zamieszczenie listy na stronie zuk.brzesckujawski.pl

Informacja o wynikach naboru bedzie niezwlocznie po przeprowadzonym naborze
umieszczona na stronie internetowej BIP ( zuk.brzesckujawski.pl)




